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CHALMERSO Protokoll
STUDENTKAR [2021-02-03]

Styrelsen for H-sektionen [Mimmi Johansson]

Protokoll for styrelsemote for H-sektionens styrelse
den 3 februari klockan 17.13
Plats: Styret, Lindholmen

Narvarande: Féredragande:
Ordférande: Jonas Sundberg (JS)

Vice ordférande: Anton Lundin (AL)

Ekonomiansvarig: Niclas Palmstromer (NP)

SAMO: Linnéa Adielsson (LA)

Arbetsmarknadsansvarig: Filip Lindblom (FL)

Utbildningsansvarig: Denise Wassenius (DW)

Informationsansvarig: Mimmi Johansson (MJ)

Arbetsgrupp Sektionsdiscord: Lukas Ridderstrale (LR)

Arbetsgrupp Sektionsdiscord: David Pettersson (DP)

Formalia
§1. Motets 6ppnande [JS]
Jonas forklarar motet 6ppnat kl. 17.13

§2. Val av justeringsperson [JS]
Motet valjer Filip Lindblom till justeringsperson

§3. Eventuella adjungeringar [JS]
Inga adjungeringar

84. Godkdnnande av dagordningen [JS]
Motet godkdnner dagordningen med tillagg punkt 15.

§5. Foregaende protokoll (2020-12-17)
Motet godkanner féregaende protokoll (2020-12-17) [MJ]

Informationsfragor
§6. Meddelanden

a. Ordférande
[JS]

Jonas har deltagit pa KU dar det meddelades att idrottsarrangemang nu ar
okej for upp till 8 personer, inklusive funktionarer. Han har deltagit pa FuM
dar det bland annat diskuterades majligheten till dubbla sektionsmedlemskap,
fragan bordlaggs. Vidare har han stamt av och prognostiserat ekonomin med
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Niclas. Vidare har han forberett och genomfort uppstartmote med DKV, H6,
Nollk och LF, tillsammans med 6vriga i styrelsen. Han har dven hallt kontakt
och dialog med arbetsgruppen for sektionsdiscorden. Framat ska Jonas
genomfora halvarssamtal med 6vriga styrelseledamoter. Forbereda eventuella
propositioner till sektionsmote 3. Samt vidarebefordra asikter om att larare ar
hart pressade fran PA till KL.

b. Vice ordférande [AL]

Anton har deltagit pa NU-mote dar det bland annat diskuterades uppskattning
av aktiva pa sektionerna och SUS-utbildning. Han har haft planeringsmoten
med kommitteérna som har aspning i LP3 samt hallit i en SAK-utbildning
tillsammans med SAMO. Han har sett till att en container kommit till
Lindholmen dar trasiga mobler fran sektionslokaler har slangts. Framat ska
Anton ha kontinuerliga moten med de som haller i aspningen och fortsatta
med det dagliga arbetet.

¢. Ekonomiansvarig [NP]

Niclas har haft genomgang med H6 av eVisma, och har inplanerat med HKEX
denna veckan. Han har deltagit pa en ekonomiutbildning fran karen ledd av en
revisor, dar olika skatteregler med mera togs upp. Han har dven uppdaterat
sektionens ekonomiska policy samt uppdaterat 6verlamningsdokumentet for
Styrets ekonomiansvarig med foregaende ars ekonomiansvarig. Niclas har
ocksa gjort en mer ordentlig budgetprognos tillsammans med Jonas for
resterande del av verksamhetsaret. Utover detta har Niclas dven skott det
dagliga ekonomiska arbetet och varit behjalplig mot de kommittéer som
behovt hjalp med sina bokslut. Framover ska han fortsatta planeringen av
kassorsutbildningen for de nya kassérerna samt se till att de och alla nya
ordférande far sina accesser pa SEB.

d. SAMO [LA]

Linnéa har senaste tiden haft kontakt med de aspande kommittéerna samt
valberedning. Hon har dven skott det dagliga arbetet med studentdrenden.
Tillsammans med Anton har hon ocksa planerat och genomfort en
SAK-utbildning for de kommittéer som har aspning i LP3. Linnéa har dven
deltagit pa SU-méte dar hon fick utbildning kring FUNKA och hur detta kan
nyttjas for att hjalpa eleverna pa Chalmers. Ytterligare har hon bokat in en
stressforelasare till den 3/3—-2021. | JamH har de haft fullt upp med att planera
deras arrangemang infor Jamlikhetsveckan. Detta arrangemang blir ett
musikquiz tillsammans med LIKA och JamKfKb.

e. Arbetsmarknadsansvarig [FL]
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Sedan senast har Filip planerat upp varens arbete med Harm. Fokus har legat
pa att strukturera upp arrangemang. Flera lunchforeldsningar ar inbokade,
samt en intervju och ett sponsrat Instagram-inlagg. Utover spons-arr har Harm
planerat ett nytt typ av arr, Harm on Air. Filip har dven skrivit ett nytt kontrakt
for ndsta ars massa tillsammans med féretagsansvarig och preliminarbokat
massan, 8e november 2021. Filip har dven tillsammans med resten av Harm
startat igdng mentorskapsprogrammet, vilket kiandes mycket lyckat. Forutom
Harm har Filip lagt tid pa att fardigstalla sektionens samarbetsavtal med
Netshirt. Han har dven fardigstallt en saljutbildning for sektionens
representanter samt haft utbildningen for Lindholmsfestivalens sponsorchef.
Vidare har en del jobb gatt till att fardigstalla kontrakt for varen och
tillsammans med Niclas fakturerat foretagen efter massan. Till sist har han
deltagit pa ArmU-mote och ska tillsammans med studentrepresentanter
representera Chalmers Studentkar pa NASP.

f. Utbildningsansvarig

Denise har arbetat mycket med studiendamnden for att engagera elever till att
fylla i kursutvarderingsenkaterna. SnH har utvarderat forra tavlingen (LP1,
biobiljetterna) i jamforelse med LP2 (JBL hogtalare) och kommit fram till att
"dyrare” priser lockar fler. Denise tillsammans med studiendmnden arbetar
aktivt for att fa fler foljare pa Instagram och na ut till fler. Denise har dven
regelbundet besvarat mejl och haft moéten med SnH for att diskutera fragor
om utbildningen. Ett problem som lyfts ar att vissa elever ar oroliga att ga pa
labbar da de &r oroliga for att personer som ar lite sjuka anda kommer att
komma. Denna informationen har lyfts sa att berérda parter ar medvetna och
kan agera. Hon har aven boérjat planerat infor det pedagogiska priset som ska
delas ut i LP4. Denise har varit delaktig pa UU moten och ska pa néasta lyfta
fragan ifall det finns mojlighet att fa en anonym kod pa utvarderingarna for att
enklare bekrafta att man fyllt i utvarderingarna vid tavling.

g. Informationsansvarig

Mimmi har uppdaterat en del pa sociala medier och skickat ut mejl framst till
studenterna gallande aspning. Hon har dven haft mote med PR-ansvariga som
nu har aspning, dar de gick igenom vilka regler som géller samt hur man ska
gora for att bast forsoka na ut till s manga medlemmar som majligt. Vidare
har hon justerat och lagt ut senaste styrelsemotet pa hemsidan, gjort arbete i
sektionens drive. Till sist har hon sammanstallt och skickat ut skitviktigt med
alla arrangemang for lasvecka 1-4 samt gjort annat dagligt arbete. Framover
ska hon halla i mote for de nya PR-ansvariga, samt sammanstalla och
forbereda olika protokoll.

h. Arbetsgrupp Sektionslokal
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De invantar inbokningar av moten med olika parter. De har dven lagt ut
rostningen for namngivelsen, vilket kommer avslutas om ungefar en vecka. De
har tillsammans med Niclas bestallt ljudabsorberande plattor. Till sist har de
dven borjat borra och gora annat typ av smabyggarbete i lokalen.

i. Arbetsgrupp Sektionsdiscord

Arbetsgruppen presenterade den nya Discorden, dar de gick igenom hur den
ar uppbyggd och fungerar. De bad om stottning for PR for att fa ut information
om att denna finns fér vara medlemmar, vilket Mimmi kommer hjalpa dem
med.

Beslutsfragor
§7. Andrande av ekonomisk policy

Niclas gick igenom policyn (se bilaga 1) dar bland annat startkapital for de
olika kommittéerna/utskotten, budget, bidrag med mera star med, och en
diskussion togs kring nagra punkter som dnnu var obestdmda och dndrades
darefter. Bland annat justerades beloppen fér mottagningsbidragen, dar
Rustets bidrag sanktes, och dverskottet fordelades ut pa 6vriga kommittéer.

Beslut: Motet beslutar om en ny Ekonomisk Policy enligt bilaga 1.

§8. Stressforelasning

Beslut: Linnea har bokat in féreldsaren Eva Svard, som kommer prata om vad
ar sjalvledarskap ar, hur man som student ska leda sig sjalv, stresshantering
samt konkreta verktyg. En onlinekurs till ett viarde av 249 kr/deltagare
kommer bjudas pd samt presentkort pa 50 kr/deltagare pa Foodora kommer
lottas ut till hundra av de deltagande. Foreldasningen kommer kosta 15 000 kr
exklusive moms och hélls den 3/3 kl. 12.10-13.00.

§9. Tillsattande av arbetsgrupp Sektionsdiscord

Beslut: Motet beslutar att vélja in Lukas Ridderstrale, Martin Claesson och
David Pettersson till arbetsgrupp Sektionsdiscord. Arbetsuppgift blir att skapa
och underhalla sektions discord till sektionsmedlemmarna. Kontaktperson for
detta kommer vara Jonas Sundberg i Styret.

Diskussionsfragor

§10. Dokumentdelning kommittéer och utskott

Hur bor vi gora for att kommittéer/utskott ska ha access till det de behéver ha
access till med mera. Styrelsen namner att driven behover uppdateras, vidare
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tas en diskussion kring om information kring andringar som detta boér goras
via mejl, slack eller vad som tros vara smidigast.

§11. Kommittéekickoff [AL]
Gruppen spanar idéer kring var, nar och hur kickoffen kommer ske. Forslagsvis
kommer denna ligga under lasperiod 4, ungefar runt lasvecka 1 eller 2. Under
kickoffen planeras att sdkerhetssamordnaren Erik Eliasson gar igenom

sakerhet, att ga igenom lokaler sa som sektionslokalen samt utféra nagon

workshop, fragesport eller liknande. Anton gar vidare med ytterligare

planering kring detta om nagra veckor.

§12. Examensmiddag [JS]
En arbetsgrupp kommer tas fram for detta som far diskutera vidare fragan

kring vad for alternativ som finns om Covid-19 restriktionerna inte skulle

tillata en traditionell middag. En intresseanmalan kommer skickas ut for detta.
Vidare undersoker Filip hur det har sett ut tidigare ar och hur budgeten har

sett ut och kommit fran.

§13. Sokning Styret

En diskussion tas kring hur styrelsen ska gora for att locka personer att soka. [S]
Ett samtal med Valberedningen kommer dven tas for att se over bland annat

hur sékningen framéver kommer se ut.

§14. Halvarssamtal i Styret [JS]
Jonas kommer kalla alla andra i styrelsen for att prata om hur det har gatt

hittills, med verksamhetspunkterna, hur det kanns infor resterande tid som

sittande och sa vidare.

§15. Ekonomistatus [NP]

Niclas har en budget- och prognosgenomgang for Styrets ekonomi.

Formalia

§16. Ovriga fragor

Anton: Nagra kandidater vill byta namn, kan vi godkdnna dessa?
Resterande styrelsemedlemmar: Namnen godkanns

§17. Ndsta mote (2021-03-03)

§18. Skvaller, dementier och kansliga amnen

Pé%s kéns@ inte upp i protokollet

Motesordforande (Jonas Sundberg) Sekreterare (M?’mmi Johansson)
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§19. Avslutande
Jonas forklarar motet avslutat kl. 22.50

Bilaga 1: Ekonomisk Policy, 2021-02-03
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Introduktion

Denna policy ar skapad for att anvandas som stod i den dagliga verksamheten och hanteringen
av Ingenjorsteknologsektionens ekonomi.

Ett forslagsdokument togs fram under ekonomiforum 2013-11-28 med delar fran karens
hjalpdokument for kommittéer.

Dokumentet skrevs darefter ursprungligen av Ekonomiansvarig 2013/2014 Anna Siggesson.
Uppdaterades av Ekonomiansvarig 2014/2015 Hanna Olsson

Uppdaterades av Ekonomiansvarig 2017/2018 Robin Agren

Uppdaterades av Ekonomiansvarig 2020/2021 Niclas Palmstromer
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Allmant

Ingenjorsteknologsektionen ar en ideell forening med ett flertal kommittéer. Styrelsen ansvarar for
sektionens ekonomi och kommittéerna for sina egna gentemot sektionen. Darav kraver det att alla tar
sitt ansvar och foljer sektionens talan om hur verksamheten ska bedrivas. Eftersom det inte ar en
gemensam ekonomi innebér det att styrelsen och varje kommitté for sig skoter sin egen bokforing.

Startkapital

Styrelsen och alla kommittéer har olika ekonomiska malsattningar som de ska strdva mot att na vid
verksamhetsarets slut.

Styrelsen: Efter avsattning bor minst tva till tre prisbasbelopp finnas utanfér fonden for den dagliga
verksamheten.

Nollk: Da verksamhetsaret avslutas ska kommittéens totala balans ligga pa 25 000 kr
Hé: Da verksamhetsaret avslutas ska kommittéens totala balans ligga pa 40 000 kr
DKV: Daverksamhetsaret avslutas ska kommittéens totala balans ligga pa 25 000 kr
pHoto: Da verksamhetsaret avslutas ska kommittéens totala balans ligga pa 5 000 kr
Rustet: D3 verksamhetsaret avslutas ska kommittéens totala balans ligga pa 15 000 kr
HD: Da verksamhetsaret avslutas ska kommittéens totala balans ligga pa 15 000 kr
DSC: Daverksamhetsaret avslutas ska kommittéens totala balans ligga pa 5 000 kr
HKEX: Da verksamhetsaret avslutas ska kommittéens totala balans ligga pa 0 kr
LF: Da verksamhetsaret avslutas ska kommittéens totala balans ligga pa 100 000 kr.
Under perioden 2020-2030 har LF dock ratt att ligga under sitt mal pa 100 000 kr da
deras verksamhet ar under uppbyggnad.

Lindholmsfestivalen bér ha som mal att véxa varje ar och darmed folja minst dessa arsmal for att
uppna sin 6nskade utgaende balans ar 2030

Ar Utgaende balans
2021 10 000 kr
2022 20 000 kr
2023 30000 kr
2024 40 000 kr
2025 50 000 kr
2026 60 000 kr
2027 70 000 kr
2028 80 000 kr
2029 90 000 kr
2030 100 000 kr

Eftersom sektionen ar en icke vinstdrivande organisation innebar detta ocksa att
verksamheten ska stradva mot att ga plus minus noll éver en period pa fem ar. Man bor
strdva att ga plus minus noll varje ar, men da orsaker kan framkomma som ger en differens
bor detta balanserar aret efter. Det vill sdga, inkommande och utgaende balans bor
overensstamma nagorlunda. Da varje kommitté ska satta upp en budget och ha regelbunden
rapportering av sin situation bor detta inte vara nagra svarigheter.
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En budget ar ett viktigt verktyg i att styra ekonomin och fatta relevanta beslut. En budget ar
en planering om hur mycket pengar som kan anvandas for t.ex. ett arrangemang samt hur
mycket intdkter man forvantas dra in. Budget ska laggas upp for att na det dnskade
resultatet som namndes i kapitlet Startkapital.

Budgeten ska innehalla foljande
e Alla evenemang som ar planerade under dret och dess tillhérande intdkter och

kostnader

e Ovriga intikter som inte 4r evenemangsbaserade men som kravs fér att bedriva
verksamheten

e Ovriga kostnader som inte dr evenemangsbaserade men som kravs for att bedriva
verksamheten

Det ar viktigt att tanka pa tydligheten da budgeten skall vara en hjalp bade for Kommittén
och Styrelsen och inte bara en bunt siffror pa ett papper. Se till att det finns en férklaring till
siffrorna sa bade kommittén och utomstdende kan forsta vad det innebar. Anvand med
fordel den budgetmall ekonomiansvarig 20/21 tog fram nar budgeten gors, for att enklare
kunna ge en tydligare helhetsbild av verksamheten

Nar budgeten ar fardig ska den skickas till ekonomiansvarig i styrelsen for godkannande. Vid
behov kan ekonomiansvarig skicka tillbaka budgeten for andringar eller krava motiveringar
till vissa poster i budgeten. Ifall forandringar gors i budgeten under arets gang ska den nya
budgeten skickas in pa nytt till ekonomiansvarig for godkdnnande med motivering om
forandringen.

| Styrelsen skrivs en preliminar budget till nastkommande ars Styrelse, som klubbas igenom
pa Sektionsmotet under lasperiod 4. Darefter kan den nya Styrelsen dandra/lagga till eller,
ifall de ar néjda, bara klubba igenom denna igen pa Sektionsmotet under lasperiod 1.

Det ar viktigt att fortydliga att arbetet som utfors pa sektionen av styrelsen och kommittéer
ar pa uppdrag fran sektionen och darfér bor pengarna anvandas till sektionsnytta, alltsa
nagot som gynnar sektionens medlemmar. Det ar darfor inte tillatet for kommittéer att
budgetera for sittningar och arrangemang dar antingen endast kommitténs medlemmar
samt tidigare medlemmar eller endast andra sektioners medlemmar ar valkomna att
deltaga. Dessa arrangemang maste finansieras med kommittémedlemmarnas privata medel.

Preliminar budget
Den prelimindra budgeten for en kommittés verksamhetsar bor skickas in senast tva
manader efter verksamhetsarets borjan.

Deadline Kommitté
28/2 NollK, DKV, H6 & LF
31/5 pHoto, Rustet, HD & DSC
31/8 HKEX
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Varje ar betalas ett antal bidrag ut av Styrelsen till H-Sektionens kommittéer for att de ska
bedriva sin verksamhet. Summorna som skrivs i detta kapitel ar en riktlinje men kan andras
fran ar till ar beroende pa yttre omstandigheter samt forandring av en kommittés
verksamhet

Mottagnings- och Foreningsbidrag
Dessa bidrag ar till for att féreningen ska kunna bedriva sin verksamhet bade under
mottagningen samt resten av sitt verksamhetsar

Forening Summa
H6 15 000 kr
DKV 20 000 kr
NollK 31 000 kr
pHoto 8 000 kr
Rustet 10000 kr
HD 8 000 kr
DSC 8 000 kr
Phadderbidrag

NollK ska varje ar fa ett bidrag pa 30 000 kr. Dessa pengar ska ga till NollKs arbete att
rekrytera pHaddrar samt diverse aktiviteter fér pHaddrar.

DSC

DSC ska varje ar fa ett bidrag pa 5000 kr for deras avskaffande av medlemsavgifter. Detta for
att de ska kunna erbjuda sin verksamhet till alla sektionens medlemmar gratis. Bidraget ar
tankt att tacka upp for hallhyra, utrustning etc.

HKEX

HKEX ska varje ar fa ett bidrag sa att varje verksamhetsar har 7000 kr att tillga. Med detta
menas att beloppet varierar fran ar till ar beroende pa hur mycket tidigare verksamhetsar
hade i utgdende balans.

Askningar

En dskning ar en forfragan till, i detta fall, Styrelsen om ekonomiskt bidrag for ett utlagg som
ligger utanfor den ordinarie verksamheten. Det kan till exempel vara ett nyskapande
arrangemang eller dyrare inkdp som inte gors sa ofta men som kravs for att verksamheten
ska fungera. Vid en dskning anvands sektionens dskningsmall och denna skall vara ordentligt
ifylld med tydliga motiveringar till hur askningen bidrar till gemene teknolog. Med ordentligt
ifylld menas att det tydlig ska framga vad som ska kdpas in samt pris pa detta som ska
strykas med antingen en skarmdump fran inkdpskallan eller en lank (garna forkortad) till
produkten. Kommittéerna och sektionens medlemmar kan dska pengar for i stort sett vad
som helst som utgor sektionsnytta men anvand sund férnuft. Det dr sedan upp till styrelsen
att avgora ifall det ar rimligt eller inte.
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For att en dskning ska vara godkand och ga igenom maste den finnas till handa for Styrelsen
senast 5 dagar innan kommande styrelsemote. Detta for att Styrelsen ska hinna ga igenom
denna och klubba igenom den pa ett styrelsemote. Kommer det in daskningsforfragan efter
detta datum kommer dskningen att tas upp forst pa nastkommande styrelsemdéte. Inkop bor
inte goras innan besked fran Styrelsen.

Aterkommande askningar

Det finns vissa typer av aterkommande utgifter som ar en del av den ordinarie verksamheten
som man far sdka bidrag for. Vissa av dessa har i forsta hand ingen sektionsnytta men kan
leda till att kommittén i slutdndan har mojlighet att gora ett battre arbete.

Sus

Varje kommitté vars verksamhet kraver att man har minst en SUS ansvarig, har ratt till att
soka bidrag for tva kursavgifter. For att dessa ska betalas ut kravs uppvisande av intyg av
avklarat prov.

Harfdrg

DKV och NollK har méjlighet att sdka bidrag for den fargning av har som sker infor
mottagningen, enligt nedanstdende. Det ska tydligt framga i askningen vad det dr som ska
kdpas och kostnaden foér detta for att den ska beviljas.

DKV 1 500 kr/person
NollK 1500 kr

Rumsbidrag

Foljande kommittéer har ratt till att soka Rumsbidrag till beloppen enligt tabellen nedan.
Dessa summor ar dock inte styrda av kommitténs verksamhetsar utan av Styrelsens. Detta
betyder att om en kommittés tidigare verksamhetsar har fatt maxbeloppet av sittande
styrelse kommer kommittén behdva vanta tills nasta styrelse innan de kan anséka om
bidrag. Aven om bidraget dr fér kommitténs enskilda rum ska dskningen innehalla en
motivering.

Forening Summa
H6 2 000 kr
DKV 2 000 kr
NollK 2 000 kr
pHoto 2 000 kr
Rustet 2 000 kr
HD 2 000 kr
DSC/HKEX 2 000 kr
LF 2 000 kr
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Teambuilding

Kommittéerna enligt tabellen nedan har ratt till att soka Teambuildingbidrag. Dessa pengar
ar inte lika styrda av styrelsen verksamhetsar som Rumsbidraget utan det gar att soka
bidraget oavsett vilken styrelse som sitter. En tumregel ar dock att séka bidraget av den
styrelsen som sitter nar ni gar pa da det ar dessa som har budgeterat for er teambuilding.
Askningen méste tydligt innehalla uppgifter om vad pengarna ska ga till och en
prisspecifikation.

Forening Summa
H6 2 000 kr
DKV 2 000 kr
NollK 2 000 kr
pHoto 2 000 kr
Rustet 2 000 kr
HD 2 000 kr
DSC 2 000 kr

Teambuildingbidraget ar utformat sa att teambuilding aktiviteten maste ske innan
mottagningens bdrjan for att man ska ha ratt att anséka om bidrag. Ansdkan om bidrag for
aktiviteter som sker efter mottagningens start kommer automatiskt avslas. Vad ni far
anvanda bidraget till finns att Iasa i kapitlet Representation.

o
Lan
Saknar kommittén pengar infor ett stort arrangemang eller liknande kan de anséka om I3an
hos Styrelsen. Lanet ska sedan betalas tillbaka till Styrelsen sa fort som mojligt efter

arrangemanget och om kommittén inte har maojlighet till detta ska de kontakta Styrelsen for
att géra upp en avbetalningsplan.

Kontanthantering

Kontanter ska helst inte finnas inom en kommitté och det uppmanas att kommittéer bara
anvander sitt kontokort. Detta efter ett beslut av Karledningen 14/15 dar de tog beslut om
att ga mot en kontantfri kar. Om det mot férmodan skulle existera kontanter inom en
kommitté ska dessa forvaras i ett |ast kassaskap och summan ska inte dverstiga 10 000 kr.
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Pa sektionen behover ibland foreningarna gora inkdp utéver den ordinarie verksamheten.
Detta kapitel har som avsikt att strukturera upp dessa inkop.

Arbetsklader

Kommittéerna och féreningarna bar klader av olika slag for att visa att de hér samman. Det
kan tillexempel vara overaller, byxor, tréjor, pins etc. Vad varje kommitté far budgetera for
kan ses i nedanstaende lista. Dessa kldder ska béaras vid foreningens arrangemang med
undantag for arbete pa gasquer.

Forening Far Budgeteras Far inte budgeteras
H6 Overall, Skarp T-Shirt, Hoodie, Skor
DKV Overall, Skarp T-Shirt, Hoodie, Skor
NollK Overall, Skarp T-Shirt, Hoodie, Skor, Solglaségon
pHoto Byxor, T-Shirt, Skarp Hoodie
Rustet Byxor, T-Shirt, Hoodie, Skarp Hangslen
HD Byxor, T-Shirt, Skarp Hoodie
DSC Jackor T-Shirt
HKEX Forklade
LF Kavaj T-shirt
Styret Piké, Hoodie, Pins
Harm Cerise slips/nasduk, svart kostym | Skor
alternativt vit skjorta/blus inom
ramarna for styrets budget, Pins
SnH Hoodie T-Shirt
JamH Hoodie T-Shirt
Valberedningen Hoodie T-Shirt
Revisorer Piké

Styrelsen bor inte budgetera mer an féljande summor till sig sjdlva samt Utskotten for

profilklader.

Forening Summa

Styrelsen 8 000 kr
Harm 15 000 kr
SnH 8 000 kr
JamH 4500 kr

Valberedningen 5500 kr
Revisorer 2 500 kr

Forbrukningsvaror, kontorsmaterial

Denna typ av inkop far géras om féreningen kan uppvisa ett behov. Exempel pa
forbrukningsvaror ar stadutrustning, asfaltsfarg eller farg till skrivare etc.
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Presenter

| vissa fall kan foreningen, oftast Styrelsen eller Harm, kdpa present till medlem eller
ickemedlem om denna typ av kop ar

e Tackgava efter utford kurs

e Tackgava for fortjanstfull insats for sektionen

e Vinster vid tavlingar

e Tackgava for sektionsgivande arrangemang

Storre inkop

Styrelsen har ratt till att ta ekonomiska beslut utéver budget pa upp till 25 % av ett
prisbasbelopp. Utdver detta ska beslut tas utav Sektionsmoétet pa forslag av Styrelsen. Vad
galler uttag kan Styrelsen ta beslut pa upp till 50 % av prisbasbeloppet innan de behdver ge
forslag till och fa godkant av Sektionsmoétet.

Kommittéerna ska fraga Styrelsen innan de utfor storre inkdp och beroende pa summa kan
Styrelsen fatta beslut eller ta med detta till Sektionsmote.

Arrangemang

Vid Sektionen halls ett stort antal arrangemang och detta kapitel skall fungera som lathund
vid eventuella fragor kring hur ekonomin kring dessa skall skotas.

Reglering av kostnader

Ett arrangemang skall till stérsta mojliga man inte gd minus. Det ar darfor viktigt att kassor i
samrad med foreningen har satt upp en rimlig budget for arrangemanget. Skulle ett
arrangemang ga minus ar det upp till sittande forening att vid ett annat arrangemang tjana
in de forlorade pengarna.

Mottagningen

Under mottagningen halls manga arrangemang for de nya studenterna pa H-Sektionen. For
att géra mottagningen tillganglig for alla ar det darfor viktigt att halla biljettpriserna pa en
rimlig niva.

Aspning

Under apsningen maste kommittén ha en sadan ekonomi att den summan de planerat
spendera finns och kan undvaras fran den ordinarie verksamheten. Om sa inte ar fallet kan
kommittén tvingas arrangera nagot utéver den ordinarie verksamheten for att driva in
pengar. En aspning ska inte kosta de som aspar en formogenhet, kommittén bér darfor se till
att halla biljettpriser och dvriga utgifter som ar personliga nere for att ge sa manga som
mojligt en ekonomisk majlighet att aspa.
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Kandidatperiod

Under en kommittés kandidatperiod kan det finnas utgifter som endast gynnar kommitténs
sittande medlemmar samt kandidater och som inte kan klassificeras som sektionsnytta.
Detta ska vara en liten del av den totala verksamheten och kunna motiveras val. Men dven
att de utgifter som finns bara tacker ovan namnda personers utldgg och alltsa inte tidigare
kommitté medlemmars utgifter.

Overldamning

De kommittéers vars éverlamning ar en privat tillstallning for kommittén ska inte finnas med
i budgeten och ska saledes betalas med privata medel av kommitténs medlemmar. For att
det ska raknas som en 6ppen tillstallning kravs att minst 50% av biljetterna ar tillgangliga for
sektionens alla medlemmar.

Sektionsmote

Sektionsmote anordnas varje lasperiod av sektionens Styrelse. Under dessa méten bjuder
sektionen de forsta 100 deltagarna pa middag samt alla ndrvarande pa fika. Riktlinje for
kostnad ar 50 kr/person for mat och dryck. Priser vid motet skall inte 6verskrida budgeterad
summa fastslagen pa sektionsmotet.

Arbetsmarknadsrelaterade arrangemang

Arbetsmarknadsrelaterade arrangemang ar sa som arbetsmarknadsmadssa och
mentorskapsprogram, dessa anordnas av Harm. Styrelsen har i samrad med Harm avsatt en
summa i sin budget till detta och det ar upp till den Arbetsmarknadsansvarige att se till att
budgeten halls.

Utbildningsrelaterade arrangemang

Utbildningsrelaterade arrangemang ar sa som pluggfika och raknecafé, dessa anordnas av
SnH. Styrelsen har avsatt en summa i sin budget till detta och det ar upp till den
Utbildningsansvarige att se till att budgeten halls.

Jamlikhetsrelaterade arrangemang

Jamlikhetsrelaterade arrangemang ar t.ex. jamlikhetsféreldasningar, dessa anordnas av JamH.
Styrelsen har avsatt en summa i sin budget till detta och det ar upp till SAMO att se till att
budgeten halls.

Psykosociala arrangemang

Psykosociala relaterade arrangemang ar sa som stressforeldasningar etc. Dessa anordnas av
SAMO med hjalp av 6vriga Styrelsen. Styrelsen har avsatt en summa i sin budget till detta
och det ar upp till SAMO samt ekonomiansvarig att se till att budgeten halls.
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Inhyrda personer, artister och dylikt

Hyrs en tjanst in fran ett foretag eller en artist sa ar det valdigt viktigt att fa en faktura dar det
star att foretaget/personen innehar F-skattesedel, annars ar ni skyldiga att betala alla sociala
avgifter utéver den ersattningen som féretaget/personen far. Av samma anledning ar det
aven valdigt viktigt att inte betala ut kontanta ersattningar for sadana tjanster om du inte kan
fa ett ordentligt kvitto dar det star att F-skattesedel finns.

Saknar foretaget/personen F-skattesedel ar utbetalningen 16n och skall darmed passera
ekonomiansvarig. Viktigt att tala med ekonomiansvarig innan for att veta vad som galler. Tank
pa att kostnaden blir hogre da sociala avgifter tillkommer, alternativt att artisten far en lagre
ersattning, sa att detta tas med i budgeten for arrangemanget.

Representation

Vid representation menas de arrangemang som halls internt eller externt dar foreningen
anvander sektionens likvida medel. Aterhallsamhet ska efterstrévas vid all representation
och utlagg skall kunna motiveras och verifieras samt vara skaliga da bokféringen granskas.

Intern representation/teambuilding

Teambuilding ar ndgot valdigt viktigt for kommitténs medlemmar for att verksamheten skall
fungera, for det gemensamma arbetet och for att utveckla den interna verksamheten.
Teambuilding raknas som internrepresentation eller utbildning och grupputveckling och sker
inom den egna gruppen utan syfte att skapa affarsforbindelser. Precis som ovrig
representation sa maste man kunna motivera aktiviteten och kostnaden. Tank pa att
kostnader aldrig far tacka alkohol.

Styrelsen, Utskotten samt Lindholmsfestivalen har ratt till att budgetera féljande summor for
teambuilding. Lindholmsfestivalen har dock inte ratt att séka bidrag for detta.

Forening Summa
Styrelsen 9000 kr
Harm 5000 kr
SnH 3000 kr
JamH 1500 kr
LF 2000 kr

Extern representation

Denna typ av representation ar i forsta hand motiverad for Styrelsen eller Harm, andra
foreningar bor radfraga ekonomiansvarig innan beslut tas. Syftet skall vara att skapa eller
uppratthalla nagon form av affarsforbindelse for att t.ex. kunna fa hjalp med
informationsspridning, alternativt dra uppmarksamheten till en ny produkt/tjanst eller
motsvarande sa att andra grupper i framtiden tar del av denna eller ar villiga att hjalpa till
med arbetet. Dessa aktiviteter skall alltsa vara med personer som pa nagot satt gagnar den
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egna verksamheten och ni skall bjuda dem pa arrangemanget, dvs. inte ta betalt. Tar ni
betalt raknas det inte som representation utan nagon typ av arrangemang.

Da syftet i grunden ar att skapa eller uppratthalla ndgon form av affarsforbindelse finns det
en grans for hur ofta ni kan ha representationsarrangemang med nagon. Det ar t.ex. svart att
motivera ur representationssynpunkt att ha kalas med samma grupp en gang i manaden.

Baserat pa reglerna for foretagsrepresentation och hur stora belopp dar som ar avdragsgilla
har VO satt upp foljande riktlinjer for beloppsgranser vid representation att galla inom
karen. Kostnaderna for maltiden, vilket inkluderar bade mat och dryck, far i normalfallet vara
hogst 90 kronor per person. Detta forutsatter da att ni ordnar nagon form av kalas sjalva.
Utdver maltidskostnaderna kan eventuella kringkostnader tillkomma for t.ex. lokal, musik
eller om det skall vara nagon mer aktivitet t.ex. hyra av en bowlingbana. Dessa kostnader far
vara hogst 180 kronor per person. Beloppen ar inklusive moms. Om ni har representation
ute pa ndgon restaurang sa blir maltidskostnaden naturligtvis nagot hogre vilket kan vara
rimligt, men fundera éver om den extra kostnaden ar motiverad.

Tackkalas

Pa sektionen haller kommittéer idag tackkalas for de som har hjalp till under mottagningen,
hjalpt till under gasquer, och for de som hjalpt till under Lindholmsfestivalen. For att
anordna en annan typ av tackkalas an tidigare namnda pa sektionens bekostnad maste
foreningen beviljas detta av Styrelsen.

Alkohol

Vid all typ av representation far foreningen max bjuda pa tva glas maltidsdryck per person
och tillfalle. Maltidsdryck kan innebara ett glas vin, en 6l, en cider eller ett alkoholfritt
alternativ. Ingen starksprit far bjudas pa.

Ekonomisk uppfdljning

Ansvar

Det ar ett stort ansvar att inneha en ansvarspost pa sektionen, dels for att det handlar om
mycket pengar i manga fall. Klart skall vara att alla pengar som handhas ar hela sektionens
pengar och man bor behandla dem varsamt. Ansvaret for att bokforingen gors ligger inte
enbart pa kassoren, firma tecknas gemensamt med en, och betyder att bade ordférande och
kassor delar pd ansvaret. Fors ingen bokforing kan inte ordférande skjuta ifran sig detta till
kassoren, de har lika stort ansvar i att sa sker.

Bokforing

Foljande del handlar inte om att skapa en 6kad arbetsborda fér de som ar ansvariga for
bokféringen, utan snarare om att reducera arbetsbérdan vid verksamhetsarets slut.
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Bokfdring ska ske i av Styrelsen férutbestamt program fér narvarande Visma eEkonomi. En
av fordelarna ar att det underlattar mycket for sittande kassorer att ha mojlighet att ga
tillbaka till foregaende ars bokféringar och se hur man gjorde da om man ar osaker pa nagot.
Med detta satt kan ocksa ekonomiansvarig i sektionsstyrelsen samt revisorerna ha éverblick
av alla bokforingar och kontrollera om bokféringarna skoéts eller inte, for att kunna mana pa
den/de som misskoter sig. Bokforing maste ske kontinuerligt, enligt lag sa far max den
senaste manaden inte vara bokford. Vilket betyder att om det ar sista Juni, sa skall allt vara
bokfort fram till sista Maj.

Granskning av revisorer

Bokfdringsrapporter och bokslut ska lamnas in for att lekmannarevisorn och Styrelsens
ekonomiansvarig ska se att allt ar som det ska och att det inte ar nagra problem.
Bokforingsrapporten ska innehalla kontaktuppgifter till medlemmarna, verifikationslista,
kontoutdrag, huvudbok, balansrapport, resultatrapport och beslut om bidrag fran styrelsen.

Bokforingsrapporter och bokslut ska ldmnas in enligt datum nedan:

31 oktober: Inlamning bokféringsrapport for Styret & alla kommittéer, bokfért fram till 30
september

31 januari: Inlamning bokslut NollK, DKV, H6 & LF. Inlamning bokforingsrapport for Styret &
resterande kommittéer, bokfort fram till 31:e december

30 april: Inlamning bokslut pHoto, Rustet, DSC & HD. Inlamning bokféringsrapport for Styret
& resterande kommittéer, bokfort fram till 31:e mars

15 september: Inlamning bokslut Styret & HKEX

Revisorerna har tva veckor pa sig att ga igenom bokforingen efter inlamningen. Om det ar
nagot som behdver korrigeras har man en vecka pa sig att korrigera detta innan man skickar
in till revisorerna igen.

Bokslut

Nar det ar dags att avsluta verksamhetsaret ska ett bokslut uppratthallas. Enligt stadgar ska
bokslutet vara tillhanda for lekmannarevisorn senast en manad efter avslutat
verksamhetsar. Bokslutet ska precis som bokféringsrapporterna innehalla kontaktuppgifter
till medlemmarna, verifikationslista, kontoutdrag, huvudbok, balansrapport, resultatrapport
och beslut om bidrag fran styrelsen. Utéver detta ska dven en verksamhets- samt en
ekonomiskberattelse bifogas. Darefter granskar lekmannarevisorn bokslutet och
forekommer det oklarheter kontaktar den personen i fraga. Sedan ar det upp till
Sektionsmotet att ansvarsbefria personerna. Detta brukar tas upp pa féljande
sektionsmoten for respektive kommittéer.

Sektionsmoéte 1: Styrelsen & HKEX
Sektionsmote 3: NollK, DKV, H6 & LF
Sektionsméte 4: pHoto, Rustet, DSC & HD
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Ersattning vid arbete

Forenklat sett far ersattningar i form av mat eller andra féremal endast ges ut om det ar
nddvandigt for att personerna skall kunna skéta sitt uppdrag, annars rdaknas det som en typ
av l6n och skall redovisas. Alla tjdnster som hyrs in extern skall skriftligt sdga att de har en
egen F-skattesedel annars skall det redovisas som 16n.

Darmed galler att om mat intas for ofta, féretag/person utan F-skattesedel hyrs in eller om
ni koper in klader till kommittén som inte kan raknas som arbetsklader maste
kontrolluppgifter lamnas till skattemyndigheten och det hela maste hanteras som en
I6neutbetalning. Da galler att kontrolluppgifter skall [amnas till skatteverket om en
ersattning ar 100 SEK eller mer per person och ar. Arbetsgivaravgifter betalas om
ersattningen ar 1000 SEK eller mer per person och ar.

Mat/fika

Detta ar det vanligaste sattet att ersatta saval kommittémedlemmar som olika typer av
puffare, roddare eller motsvarande. Huvudregeln ar att fri maltid ar en skattepliktig forman
oavsett om den erhalls fortlopande eller endast vid sarskilda tillfallen.

Detta innebar naturligtvis att det blir svart att ersatta med mat under arbete men da det ar
tillatet med viss representation under forutsattning att det inte ar fraga om moten som
regelbundet halls ar det mojligt att 16sa anda. Maltiderna maste da vara gemensamma, sa
att det inte bara dr enstaka personer som ater, vilket gér det mojligt med exempelvis mat for
puffare da matpauserna ar gemensamma, det ar inte ett regelbundet aterkommande
arrangemang och pauserna behdvs for att samla alla som jobbar sa att t.ex. mote angaende
vissa arbetsmoment och brandskydd kan diskuteras eller informeras.

Motesmat

Da arbetet ar ideellt kan det kdpas in fika till méten som en morot. Ifall motestiden
overstiger fyra timmar kan dven mat kopas in for en kostnad pa 100 kr/person. Revisorerna
har ratt att kdpa in mat till varje tillfdlle de gar igenom Styrelsen och kommittéernas
bokféring oavsett tidslangd pa arbetstillfallet.

Transport

Pa sektionen anvander vi oss av bilpoolen Volvo Car Mobility. Det ar ordférande i Styrelsen

som ansvarar for detta och vill man ha ett konto dar vander man sig till denne. Det ar dock

ekonomiansvarige i Styrelsen som skéter betalningen av fakturorna for alla kommittéer och
denne drar sedan i efterhand pengarna fran kommitténs konto.
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Mer information

Det finns naturligtvis mycket mer an allt ovanstaende att tanka pa och det kan alltid komma
upp fragor kring bade det ena och det andra. Har har vi listat lite olika kallor for att fa mer
information.

Kontaktuppgifter

Inom sektionen sa finns det personer som ar bra att kunna kontakta vid fragor angaende
ekonomiarbetet. Vet du inte vart du skall vanda dig sa prata med sektionen ekonomiansvarig
i forsta hand.

Sektionens ekonomiansvarig

Ekonomiansvarig i sektionsstyrelsen ar den som ar ansvarig for sektionens ekonomi
tillsammans med sektionsordféranden. Det ar i forsta hand hit du skall vdanda dig for fragor.
Namn: Niclas Palmstromer

Telefon: 0705-126737

Mail: eko@htek.chalmers.se

Sektionens ordférande

Sektionsordférande ar ansvarig for ekonomin och verksamheten tillsammans med sektionens
ekonomiansvarig. Hit kan du t.ex. vanda dig om du inte kan fa tag pa ekonomiansvarig.
Namn: Jonas Sundberg

Telefon: 0725-547522

Mail: ordf(@htek.chalmers.se

Lekmannarevisor

Lekmannarevisorer dr valda av sektionsmotet for att granska sektionens ekonomi och
verksamhet. Vid fragor angaende bokforing kan lekmannarevisorerna kontaktas, annars ska
alltid sektionens ekonomiansvarig kontaktas i forsta hand. Bokforingsrapporter och bokslut
lamnas direkt till lekmannarevisorerna.

Namn: Niklas Bjorasen
David Pettersson
Johan Dahlqvist
Axel Camitz
Mail: revisor@htek.chalmers.se
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Styrelsen for H-sektionen

Adress

For brev:

Kommitténs namn Chalmers
Campus Lindholmen
H-Sektionen

412 96 Goteborg

For paktet:

Kommitténs namn Chalmers
H-féreningen

Horselgangen 4

417 56 Goteborg

H-Sektionens organisationsnummer
857207-2299

Lankar

Mer information om bokféring, skatter osv. finns alltid att hitta pa Internet, har ar en lista 6ver
nagra av de viktigare och béattre lankarna att halla reda pa.

Bokforing, kontering och kontoplan

BFN ar ett statligt expertorgan med uppgift att utveckla god redovisningssed. Namnden ger
ut redovisningsregler och informationsmaterial angaende tillampning av framfér allt
bokféringslagen och arsredovisningslagen. Denna sida ar bra att 6gna igenom for att hitta
svar pa olika satt att kontera eller tanka kring bokforingen.

http://www.bfn.se/

Hemsidan for BASkontogruppen som skapat BASkontoplanen. Detta ar avancerad
information om kontoklasser osv. men kan vara bra att kdnna till.
http://www.bas.se/

Det finns det dven mycket fakta och tips att hitta pa Vismas egna hemsida har tva lankar till
sidor med bra info.

https://vismaspcs.se/ditt-foretagande/bokforing
https://www.vismaspcs.se/visma-support/visma-eaccounting/se/content/faq/minitoc-
startpage-fag.htm
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